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Carta Servizi 

Siti Italiano/Inglese del DiSCi 
(Aggiornamento al 6 giugno 2024) 

 

Il Gruppo di lavoro 
Nel Consiglio di Dipartimento del 14 maggio 2024 è stato istituito il nuovo gruppo di lavoro che 

curerà gli aspetti tecnici inerenti la gestione del sito internet (IT/EN) del DiSCi (www.storia-

culture-civilta.unibo.it) 

Il gruppo di lavoro non ha una durata prefissata ed è il Direttore che potrà decidere di scioglierlo, 

aumentarne il numero dei componenti o modificarne la composizione. Qualora un componente 

voglia rinunciare all’incarico dovrà comunicarlo al Direttore che provvederà a stabilire un 

sostituito. 

I membri del gruppo di lavoro sono: 

• Prof.ssa Laura Pasquini (Coordinatrice) 

• Dott.ssa Monia Lambertucci 

e-mail: disci.redazione@unibo.it 

 

Attività 
Le principali attività del gruppo di lavoro sono le seguenti: 

• Definire le linee guida per regolamentare l’aggiornamento, la modifica e la pubblicazione 

delle pagine nel sito di Dipartimento; 

• Predisporre il piano di comunicazione del sito internet; 

• Strutturare le informazioni e pubblicarle nei tempi stabiliti; 

• Verificare e aggiornare regolarmente e tempestivamente i contenuti 

• Favorire la visibilità del sito. 

 

Struttura del Sito IT 
I contenuti del Sito sono organizzati in “Canali tematici” per permettere di reperire le informazioni 

in modo rapido ed immediato. 

Nelle tabelle seguenti viene riportata una sintetica descrizione dei contenuti della home page e dei 

canali e individuati i responsabili della loro pubblicazione, che dovranno, inoltre, monitorare 

costantemente le informazioni. 

La Home Page è così strutturata: 

Sezione Informazioni contenute Resp. dei Contenuti   

Testata Immagine fissa: testata 
caratterizzante del DiSCi + link 
(opzionale) 

Gruppo di lavoro, su 
indicazione del Direttore o del 
Coordinatore 
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Slideshow: promozione contenuti che 
abbiano una temporaneità definita 
(notizie sui risultati di un progetto di 
ricerca, l’avvio di un nuovo corso di 
dottorato, un particolare accordo a 
cui partecipa il Dipartimento, un 
evento importante, ecc.) 

Gruppo di lavoro, su 
indicazione del Direttore o del 
Coordinatore, oppure su 
proposta di Docenti, 
Ricercatori e Personale TA e 
autorizzazione del Direttore 

Richiamo Notizie 
(dalla Bacheca 
Notizie) 

Notizie varie di interesse generale: 
call, eventi non patrocinati dal DiSCi 
(su autorizzazione del Direttore), 
notizie segnalate dal Portale di 
Ateneo 

Gruppo di lavoro  

Richiamo Eventi 
(dalla Bacheca 
Eventi) 

Eventi promossi dal DiSCi (con il logo 
nella locandina), richiami a seminari 
didattici pubblicati nei siti dei Corsi di 
Laurea, Dottorati e Scuola di 
Specializzazione. Per quanto riguarda 
i seminari didattici, la prassi prevede 
che siano richiamati dai siti didattici 
dove sono stati pubblicati. 

Docenti, Ricercatori, Personale 
TA 

 

Bandi Bandi di concorso indetti dal 
Dipartimento 

Gruppo di lavoro e Personale 
TA  

 

Focus Contiene link per dare evidenza a 
contenuti specifici del Dipartimento, 
riferiti generalmente ad un unico 
argomento: es. didattica, progetti, 
ecc 

Docenti, Ricercatori e 
Personale TA responsabili delle 
pagine in evidenza 

 

Lanci Contiene link per dare evidenza a 
contenuti specifici del Dipartimento 
riferiti ad argomenti eterogenei 
riferiti al Dipartimento 

Docenti, Ricercatori e 
Personale TA responsabili delle 
pagine in evidenza 

 

 

I Canali tematici sono: 

Canale Informazioni contenute Resp. dei Contenuti 

Dipartimento È il canale in cui viene presentato il 
Dipartimento. Informazioni 
pertinenti sono ad esempio: 
persone, organizzazione, sedi e 
spazi, servizi tecnici-amministrativi, 
qualità della ricerca e della didattica, 
dimensione internazionale, contatti.  

Direttore 
Responsabile della UOS 
RAGD 
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mailto:disci.segreteria@unibo.it


 

 
 

 
DIPARTIMENTO DI STORIA CULTURE CIVILTÀ 
Piazza San Giovanni in Monte, 2  |  40124 Bologna |  Italia  |  Tel. + 39 051 2097600  |  disci.segreteria@unibo.it  

Ricerca 
(v. 
Aggiornamento 
del Canale 
Ricerca) 

Tutte le informazioni inerenti alla 
ricerca: ambiti, centri di ricerca, 
progetti, missioni archeologiche, 
laboratori, pubblicazioni e attività 
editoriale. 

Direttore 
Commissione Ricerca 
Responsabili di missioni 
archeologiche, di laboratori di ricerca, 
di progetto, ecc.  

Didattica Lauree e Lauree magistrali, Master, 
Dottorati di ricerca, Scuola di 
Specializzazione, Progetti didattici. 

Contenuti dinamici: il canale si 
popola automaticamente 

Terza Missione I contenuti sono divisi in: Spin-off, 
Società, Scuola, Formazione, 
Laboratori e centri 

Direttore 
Referente Terza Missione 
 

Biblioteca 
 

Collezioni, Servizi, Risorse online, 
Cataloghi. 

Responsabile della biblioteca 

Notizie Vedi Home Page   

Eventi Vedi Home Page  

 

Sito Inglese del DiSCi 
Come previsto dal Programma per l’Internazionalizzazione, l’11 luglio 2016 è stato attivato il Sito 

En del DiSCi http://www.disci.unibo.i/en, per raggiungere un pubblico più vasto e valorizzare le 

attività del Dipartimento a livello internazionale. 

Struttura del Sito EN 
I contenuti sono strutturati come il Sito IT secondo il seguente menù: 

• Home Page (News, Calls and competitions) 

• Department (Presentation, People, Organisation) 

• Research (Reserach areas, projetcs, archeological missions..) 

• Teaching (First and Second cycle degree programmes, Professional master, PHD 

programmes, Specialisation schools) 

• Library (Services, Online resources, Catalogues) 

• News (Events and News) 

 

Richiesta aggiornamento contenuti dei siti 
Tutti i membri del Dipartimento (personale docente, tecnici amministrativi, assegnisti, ecc.) 

possono richiedere l’aggiornamento del Sito, tenendo conto che ogni richiesta sarà sottoposta dal 

gruppo di lavoro ai responsabili di canale per la validazione dei contenuti. 

Per la modifica del sito EN, è necessario inviare il testo già tradotto alla Redazione, solo ed 

esclusivamente all’indirizzo e-mail disci.redazione@unibo.it.  

È importante specificare i contenuti e la pagina web da modificare. 

 

Aggiornamento del Canale Ricerca 
I responsabili dei progetti e delle missioni sono responsabili di comunicare l’avvio di un nuovo 

progetto (ed eventualmente la fine) compilando i form pubblicati nelle sezioni Progetti di ricerca e 
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Missioni archeologiche. 

Inoltre nella sezione I nostri libri è disponibile il form per inserire l’ultimo volume pubblicato 

(monografia o curatela). 

 

Tempi e modalità 
La Redazione, verificati i contenuti, aggiornerà i dati secondo la seguente tempistica: 

• Pubblicazione di eventi, news, bandi        entro 1 giorno lavorativo 

• Creazione/ Modifica da 1 a 5 pagine                  entro 2 giorni lavorativi 

• Creazione/ Modifica da 6 a 15 pagine                 entro 5 giorni lavorativi 

 

Newsletter 
La Newsletter è un servizio del Sito in quanto strettamente integrata. 

Essa estrae dalla bacheca le Notizie e gli Eventi pubblicati, quindi per inserire un contenuto nella 

Newsletter è necessario che sia già pubblicato in bacheca. 

La Newsletter è quindicinale ed è possibile iscriversi compilando il form in fondo all’home page: 

 

 
 

 
 

Data  6/06/2024      Il Direttore  

   Prof. Roberto Balzani 
 

mailto:disci.segreteria@unibo.it
https://disci.unibo.it/it/ricerca/missioni-archeologiche

